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Unid. Ejecutora: i 213 FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA [ | I
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Unid. Desc: - - - | .
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Tipo Documento Respaldo : Clase Documento No. | No. Expediente
COMPROBANTES FISCALES FACTURA ELECTRONICA 6D5931C2-3289403046 | 541 | ¥
RPA RTO DEV )
Clase de REGULARIZACION DEL DEVENGADO Clase de ‘
: | -0000-000
Registro: o (Gasto: OTROS GASTOS DPU: ‘ D D I:I : iDP | 00-000!
‘ _ Cuenta |cT94BRRLO101000 [FIDEICOMISO FONAGRO )
Banco: ‘] 6 BANCO DE DESARROLLO RURAL. | _— 10003033318056
\_“ ] Numero Operacion -
De: . GASTOS
D ‘ | GuateCompras (NOG):
Beneficiario: | 112112587 PALACIOS MARROQUIN MARIA DE LOS ANGELES i
— = J
s ™
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG _SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 01 000 001 o000 189 0101 21 0000 0000 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 8,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 8,500.00
MONTO IVA 0.00
TOTAL 8,500.00
TOTAL DEDUCCIONES 0.00
LiQuipo 8,500.00
SON: OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N.
DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de junio de 2025, segin ¢l Contrato No.31-2025 y
Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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DEDUCCIONES

k TOTAL DEDUCCIONES /

4 DATOS APROBACION Y DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA FIRMA
APROBADO ELECTRONICA: EMASSLC3T456214 ELECTRONICA: |
USUARIO: JSANCHEZ USUARIO:
: 27/06/2025
\ FECHA: /202
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SISTEMA DE GESTION
Reporte de ejecucion de Gestion PSERUA. L
g FECHA : 26/06/2025
Expresado en Quetzales
. HORA - 12:36.31
Filtros:
R00819367.rpt
8 J
( B
No. Gestién: 61350399 Tipo: COM-RDP
: =
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala 25/06/2025
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA-FONAGRO-
NIT: 112112587 - PALACIOS MARROQUIN MARIA DE LOS ANGELES
Descripcién: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de junio de 2025, segun el Contrato No.31-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
L y
Renglon Descripcion Unidad Cantro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189 Servicios técnicos para la elaboracién, analisis y evaluacién  Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500.00 0.00 8,500.00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;
Total: 8,500.00
- e
[ No. Fecha Descripcién Monto Monto Monto ESTADO RTO RPA SP PT
Lic n Deduccion Liguido
€ r Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de junio de 8,500.00 0.00 8,500.00 AUTORIZADO N N N N
2025, segun el Contrato No.31-2025 y Resoluclones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y
No.GG-A-3-2025.
( Tioo Factura Factura Fecha Monto ] [ Deduccion Nombre Monto R
Factura en Linea 6D5931C2 3289403046 30/06/2025 11:27:03 8,500.00!
Total: 8,500.00 Total: )
S

RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES - )

Gestién Reversién Gestion
(A) (8)

8,500.00 0.00

Liguidacién

()

8,500.00

Reversion Liquidacién
D)

0.00

Saldo a la Fecha
(A-B-C+D)

0.00

" UDIDAF-FONAGRO
MAGA
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MSc. Evelyn Mariela Escobar Lopez
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de Contrataciones y Adquisiciones
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Registro: Gasto: D | IoP | 00.00-0000.00-
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Banco: | Monetaria: [ B ! Registro: R
Numero Operacién Numero
Area De: GASTOS GuateCompras (NOG): 0 Convenio:
Beneficiario: 112112587 PALACIOS MARROQUIN MARIA DE LOS ANGELES
Y J
s N
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 1 0 1 0 189 101 21 0 0 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 8,500.00f
TOTAL PRESUPUESTARIO 8,500.00]
MONTO IVA 0.0
TOTAL 8,500.00
TOTAL DEDUCCIONES Q0.00)
LiQuiIDO 8,500.00]
\SON: OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N.

J

DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de junio de 2025, segun el Contrato
N0.31-2025 y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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SISTEMA DE GESTION
Reporte de ejecucion de Gestion FRARIIA, bon Y
P ! FECHA 24/06/2025
Expresado en Quetzales
" HORA H 12:19.27
Filtros:
R00819367.rpt
o v,
No. Gestion: 61350399 Tipo: COM-RDP
e <
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA-FONAGRO-
NIT: 112112587 - PALACIOS MARROQUIN MARIA DE LOS ANGELES
Descripcién: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de junio de 2025, segun el Contrato No.31-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
\ J
Rengién Descripcién Unidad Centro Costo Subprodi Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189 Servicios técnicos para la elaboracién, analisis y evaluacion  Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500.00 0.00 8,500.00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;
Total: 8,500.00
% No, Fecha Descripcién Monto Monto Monto ESTADO RTO RPA SP  PT )
Li n Deduccién Liquido
v 3\
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES -)
Gestién Reversién Gestién Liquidacién Reversién Liquidacién Saldo a la Fecha
(&) (8) © (D) (A-B-C+D)
{ 8,500.00 0.00 0.00 0.00 8,500.00
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MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION - FONAGRO

Cemar Sesion
2 .z . .z
IModlficacmn de Publicacion NPG
0 e e e
: Mensaje de confirmacién
(— s S - — — - I - - - S,
} L,a modificacion de la publicacion NPG ,se ha realizado exitosamente.
I 01.ju..2025 15:51: 45 '
Publicacién de compra sin CoNcurso ;
Publicacién(NPG): | E556384660
Descripcion: Contrato No. 31-2025 por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al periodo del 2 de enero al 31 de diciembre de
‘ 2025, segun Resolucion de Aprubauon No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
Modalidad EProcedimlentos Regulades por el articulo 44 LCE (Casos de Excepllén)
Suh Modalidad Cﬂntratacmn de Servicios Técnicos y Profesionales individuales (Art, 44 inciso e)
Nit: 1112112587 - PALAC!OS MARROQUIN,,MARIA DE LOS ANGELES
Monto: Q 101 725 81
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I publlcacnon | S - i ) |
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1
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Factura Pequefio Contribuyente

MARIA DE LOS ANGELES, PALACIOS MAHHOQUIN
Nit Emisor: 112112587 :
MARIA DE LOS ANGELES PALACIOS MARROQUIN

26 AVENIDA 18—35 BARRIO SAN ANTONIO A zona 6, Guatamala, :
GUATEMALA

NIT Receptor: 117752649

Nombre Receptor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

Direccién comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13

NUMERO DE AUTORIZACION:
- 6D5931C2-C410-4EA6-9481-FB662BA0B817

- Sene 60593102 Numero de DTE: 3289403046

Numero Accaso

Fecha y hora de emision: 30-jun-2025 11.27.03
Fecha y hora de certificacion: 09-jun-2025 11:27:03

V4 Moneda: GTQ
#No | B/S Cantidad ‘Descripcion P, Unitario con ~ Descuentos Q) 5 . Onos ~ Total (Q) / Impugstos
i i b VA (Q) ? F . Descuentos(Q) o =
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 8,500.00 0.00 0.00 8,500.00
técnicos prestados al Fondo
Nacional para la Reactivacion
y Modernizacién de la
Actividad Agropecuaria -
FONAGRO-, j
correspondientes al mes de /
junio 2025, segiin contrato
No. 31-2025. - — '
CANCELADO
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razon: que se registra para hacer constar que la factura que precede, serie 6D5931C2,
numero de DTE: 3289403046 de fecha 30 de junio de 2025, emitida por Maria de los
Angeles Palacios Marroquin, ampara el pago por Servicios Técnicos; correspondiente al
mes de junio del afio 2025, segun contrato administrativo nimero 31-2025 y Resoluc;én
de Aprobacion numero GG-A-3-2025, Conste. Guatemala, 30 de junio de

/
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engéeié Palacios Marroquin
5233 0101
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Ml 1A~ 4,-
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

/

Periodo: Del 01 al 30 de junio 2025 /

Nombre: Maria de los Angeles Palacios Marroquin

Objeto: Asistente de [a Unidad Administrativa ./

Tipo de Servicios: Técnicos

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACIONY
MODERNIZACION DE LA A ACTIVIDAD
AGROPECUARIA - FONAGRO-.

Reporta a: Coordinadora Administrativa

Contrato No.: 31-2025

Plazo del Contrato: Del 02 de enero al 31 de diciembre de 2025

En cumplimiento de la clausula décima del Contrato Administrativo No. 31-2025,
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

10.

Apoyar y asistir al Coordinador Administrativo en actividades
Administrativas y Gerenciales.

Recibir y clasificar la correspondencia de la Coordinacién Administrativa
y responderla cuando le sea instruido (oficios, providencias,
memorandas, etc).

Responsable de llevar el control correspondiente del archivo y la
documentacidn de la Unidad Administrativa.

Encargado de llevar el registro y control del stock de la papeleria y ttiles
de oficina, limpieza y otros insumos.

Encargado de realizar los requerimientos de litiles de oficina e insumos
de la Unidad Administrativa.

Responsable de mantener actualizados los expedientes del personal
(solicitudes de permiso, certificados médicos, actualizacién de
informacién personal, colegiados activos, etc.).

Apoyar en el proceso de cotizacién para la adquisicion de bienes,
suministros y servicios para uso en FONAGRO.

Apoyar en el proceso de compras de bienes, sumlmstros e insuros para
el servicio de FONAGRO.

Apoyar al Coordinador Administrativo en la atencion de las reuniones del
Consejo Directivo de FONAGRO.

Responsable de manejar los formularios para solicitud de expedientes al
Archivo de FONAGRO, debiendo llevar un registro de las personas que
utilicen dicho servicio y de los formularios entregados.




11.
12,
13.

14.
16.

Encargado de la elaboracion del informe mensual de marcaje y permisos

solicitados por el personal de FONAGRO.,

Apoyar al personal Administrativo en el fotocopiado y empastado de

documentos.

Apoyar en actividades de atencion al plblico y control de llamadas

telefénicas.

Apoyar en la logistica de actividades desarrolladas en el Fideicomiso.

Cualquier otra atribucién dentro de su competencia, que disponga la
Coordinaciéon Administrativa y/o la Gerencia General de FONAGRO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

Se apoyo al Jefe Financiero Administrativo, con visto bueno de la Gerencia
General, en solicitar a la Direccién de Recursos Humanos de MAGA, realizar
el nombramiento para el Encargado de Almacén y Combustible de la UDDAF
— FONAGRO.

Se apoyo al Jefe Financiero Administrativo, con visto bueno de la Gerencia
General, en solicitar a la Direccién de Recursos Humanos de MAGA, realizar
el nombramiento para el Encargado de Inventarios de la UDDAF -
FONAGRO.

Se apoyo al Jefe Financiero Administrativo en presentar el Informe de Saido
de Combustible al cierre del mes de mayo de 2025 a la Gerencia General.

Se apoyo al Jefe Financiero Administrativo, con visto bueno de la Gerencia
General en solicitar a la Administracién Financiera del MAGA, la asignacién
de dos (02) perfiles correspondientes con la “Carga de Saldos en el Madulo
de Registro Contable de Fideicomisos”, dentro del Sistema Informatico de
Gestién (SIGES)

Se apoyé al Jefe Financiero Administrativo, trasladando respuesta a la
Gerencia General mediante OFICIO UDDAF-FONAGRO-BA-277-2025 en
atencion al Nombramieto No. NAI-021-2025, Auditoria de Cumplimiento y
Financiera, CAIl: 00021 de fecha 31 de marzo, del 01 de mayo de 2024 al 30
de junio de 2025, proporcionando la informacion requerida en los numerales
del 01 y 02.

Se apoyé al Jefe Financiero Administrativo, trasladando respuesta a [a
Gerencia General mediante OFICIO UDDAF-FONAGRO-BA-280-2025 en
atencion al Nombramieto No. NAI-021-2025, Auditoria de Cumplimiento y
Financiera, CAl: 00021 de fecha 31 de marzo, del 01 de mayo de 2024 al 30
de junio de 2025, proporcionando la informacion requerida por las areas de
Contabilidad, Presupuesto e Inventarios.




Se apoy6 al Jefe Financiero Administrativo, trasladando la informacion a la
Gerencia General mediante OFICIO UDDAF-FONAGRO-BA-282-2025, en
atencion a lo requerido por el Diputado Sergio Guillermo Enriquez Garzaro
del Congreso de |la Reptiblica de Guatemala.

Se apoyé al Jefe Financiero Administrativo, trasladando la Informacion
Publica de Oficio, correspondiente al mes de mayo de 2025 de la UDDAF —
FONAGRO.

Se apoyo al Jefe Financiero Administrativo en la revision de veinticuatro (24)
Liguidaciones de Combustible, verificando la cantidad de cupones
entregados, el kilometraje inicial, kilometraje final y kilémetros recorridos.

Se apoyé al Jefe Financiero Administrativo, mediante CONOCIMIENTOS No.
006-2025, 007-2025 y 008-2025, dirigidos al area de Servicios Generales,
trasladando veinticuatro (24) Liquidaciones de Combustible para la emisién
de la Hoja de Control de Vehiculos.

Se apoyo al Jefe Financiero Administrativo, en solicitar a la Administracion
Interna del MAGA, copia del Acta de traslado del vehiculo P-078DQJ del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion -MAGA- al Fondo
Nacional para la Reactivacién y Modemizacién de la Actividad Agropecuaria
-FONAGRO-. S

Se apoyé al Jefe Financiero Administrativo en solicitar a la Administracion
General del MAGA, mediante OFICIO UDDAF-FONAGRO-BA-303-2025,
dejar sin efecto Resolucién CUR 1349, afio 2006, Q.4,347,623.00.

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo en trasladar a la Unidad
Administrativa, el Listado de [nsumos de Almacén de FONAGRO, el cual
refleja la existencia fisica en almacén y solicitando realizar los procesos de
cotizacion para compra de insumos sin existencias.

Se apoyé en la emision de cinco (05) Certificaciones de Inventarios,
identificados como: UDDAF-FONAGRO/BA-02-2025, UDDAF-
FONAGRO/BA-03-2025, UDDAF-FONAGRO/BA-04-2025, UDDAF-
FONAGRO/BA-05-2025 y UDDAF-FONAGRO/BA-06-2025.

Se apoyo realizando la devolucion del expediente de Servicio de Seguridad
Privada y Dictamen Técnico No. 006-2025, por medio del OFICIO UDDAF-
FONAGRO-BA-288-2025 a la Unidad Administrativa de FONAGRO.

Se apoy¢ solicitando a fa Unidad Administrativa de FONAGRO, el pago de la
multa del vehiculo O-877BBS.

Se apoyo trasladando a la Unidad de Asesoria Juridica, copia simple del
cheque emitido a la sefiora Roxana Maribel Chamo Cardona del afio 2021,




correspondiente al pago de prestaciones y solvencia de inventarios de fecha
27 de diciembre de 2024.

Se apoyo trasladando al area de Comunicacion Social, la informacion
referente al numeral 10.7 Reporte de transferencias internas y externas de
los meses de enero, febrero, marzo y abril.

Se apoyd a la UDDAF ~ FONAGRO archivando y clasificando once (11)
Solicitudes de Pedido anuladas en el Leitz correspondiente al Almacén 2025.

Se apoy6 a la UDDAF — FONAGRO en la entrega de veinticinco (20)
Formularios de Solicitudes de Pedido, ingresando dicha constancia en el
Libro de Conocimientos de Solicitudes de Pedido, seglin Conocimiento No.
008-2025.

Se apoyd en la recepcion de Leitz y documentacion referente al drea de
Inventarios de la UDDAF — FONAGRO, en virtud que dicha Encargada fue
trasladada mediante Acuerdo Ministerial RH-011-167-2025 de fecha 13 de
mayo de 2025.

Se apoyo solicitando a la Administracion Financiera del MAGA, mediante
OFICIO UDDAF-FONAGRO-BA-264-2025, el apoyo para dar de baja en el
SICOIN los bienes cargados a la Servidora Plblica Aura Virginia Lopez
Pérez.

Se apoyé realizando un (01) requerimiento al Almacén, referente a la
provision de insumos y suministros de oficina para la UDDAF de FONAGRO.

Se apoyo clasificando los ttiles de oficina recibidos por el area de Almaceén,
para el uso correspondiente del personal de la UDDAF y distribuyendo dichos
utiles a las areas solicitadas.

Se apoyd informando a la UDDAF el OFICIO-CIRCULAR DRH-DESRP-74-
2025, respecto a la Capacitacién "Proceso de Jubilacion", de manera virtual.

Se apoyo trésladando a.la UDDAF copia de la CIRCULAR FON-ADMON-AP
No. 12-2025/YMBR/rc, el cual informa el goce de asueto por el Aniversario
del MAGA.

Se apoyo en el traslado de tres (03) Informes al Patrono a la Direccion de
Recursos Humanos del MAGA.

Se apoyé en la emisién y traslado de seis (06) Formularios PTM de la UDDAF
y del Asesor de UTSE.

Se apoyd en la emisién y traslado de cinco (05) Solicitudes de Periodo
Vacacional de la UDDAF - FONAGRO.




Se apoyo informando a la Administracion Financiera del MAGA, por medio
del OFICIO UDDAF-FONAGRO-283-2025, los avances obtenidos para
realizar el proceso de regularizacion de los saldos de la Cuenta Contable
1213-06-01.

Se apoyo informando a la Administracion Financiera del MAGA, por medio
del OFICIO UDDAF-FONAGRO-284-2025, los avances obtenidos para
realizar el proceso de regularizacion de los saldos de la Cuenta Contable
1214-01-00.

Se apoyo en la emision y traslado del Reporte de justificaciones de faltas,
entradas y/o salidas del personal de UDDAF - FONAGRO, dirigido a la
Direccién de Recursos Humanos del MAGA, derivado del Reporte Mensual
de abril de 2025.

Se apoy6 al area de Presupuesto en el traslado del Oficio PAF-Q-0768-2025,
el cual remite la Aprobacién de Modificacion Presupuestaria interna INTRAZ2,
aprobada por Resolucién Ministerial No. AF-037-2025 de fecha 15 de mayo
de 2025, por un monto de Q.1,500.00.

Se apoyd al area de Presupuesto en el traslado del Oficio PAF-0-0822-2025,
el cual contiene copia de la Resolucion AF-046-2025 de fecha 29 de mayo de
2025, correspondiente a una reprogramacion de transferencias corrientes y
de capital por un monto de (Q.4,144,196.00) con [a finalidad de efectuar la
regularizacién del desembolso que FONAGRO realizard a AGROBECA.

Se apoyo trasladando al area de Presupuesto copia de la CIRCULAR PAF
No. 19-2025, el cual contiene las Normas para la Formulacién
Presupuestaria, Ejercicio Fiscal 2026 y Multianual 2026 - 2030.

Se apoyd trasladando a Compras dos (02) expedientes por el Servicio de
Arrendamiento de Bien Inmueble, correspondiente a los meses de mayo y
junio de 2025.

Se apoy¢ frasladando a Compras la solicitud de realizar el pago de 32 resmas
de papel bond, 120 gramos, tamarfo carta, del proveedor INDUSTRIAS
PAVSA, S.A., por un monto de Q.1,400.00, realizado por medio del OFICIO
FON-ADMON-CA-126-2025/YMBR/jg.

Se apoyd trasladando a Compras dos (02} expedientes respecto al pago del
Servicio de Mantenimiento y Reparacién de los vehiculos P-582DBG y
vehiculo O-835BBS del proveedor VITATRAC, S.A.

Se apoy¢ trasladando a Compras para su publicacién cinco (05)
Rescisiones de Contrato segln Resolucién de Aprobacién No. GG-R-32-
2025. )




Se apoyo trasladando a Compras el Dictamen Técnico y Evaluacién del
Servicio de Internet, contenido en el OFICIO FON-ADMON-AS-028-2025 de
fecha 26 de mayo de 2025.

Se apoyé trasladando a Compras el Dictamen Técnico y Evaluacion del
Servicio de Arrendamiento de Fotocopias Multifuncionales e Impresoras
Multifuncionales, contenido en el OFICIO FON-ADMON-AS-087-2025 de
fecha 27 de mayo de 2025.

Se apoyo trasladando a Compras el Dictamen Técnico y Evaluacion,
contenido en el OFICIO FONAGRO-SG-DR-018-2025 de fecha 30 de mayo
de 2025, remitido por el Encargado de Servicios Generales,
correspondiente a la contratacion del Servicio de Seguridad Privada.

Se apoyd en el traslado del OFICIO FON-ADMON-CA-136-2025/YMBR/jl al
area de Compras, el cual contiene la solicitud de realizar la publicacidn de
Oferta Electronica para el evento de Adquisicién de Cupones Canjeables
por Combustible para los vehiculos de FONAGRO.

Se apoyd al area de Compras en el traslado del OFICIO FON-ADMON-CA-
130-2025/YMBRY/jl, el cual contiene la solicitud de publicacion en el Diario
de Centro America.

Se apoy0 trasladando a Tesorerfa dos (02) solicitudes de vale de caja chica,
una {01) por el valor de Q.1,300.00 para la compra de café y azlcar y una
(01) por el valor de Q.590.00 para realizar compra de dos botones insignia.

Se apoy6 trasladando a Tesoreria una (01) solicitud de reintegro de la factura
Serie DF99096C, DTE 2890812341, por un monto de Q525.00, derivado de
compra para refaccién de la Sesion Extraordinaria 03-2025 del Consejo
Directivo de FONAGRO.

Se apoyt en el ingreso al Libro de Control de Garrafones de Agua Pura, la
Factura Serie No. 099D43DF, No. 155403414 de Distribuidora Jalapefia S.A.
y los cuatro despachos correspondientes al mes de abril 2025.

Se apoyo en el ingreso al Libro de Control de Garrafones de Agua Pura el
Recibo No. G1-03241, Factura No. 155403414, Serie No. 099D43DF, por 73
Garrafones de Agua Pura de 5 galones cada uno, correspondiente al mes de
mayo de 2025 del Proveedor Distribuidora Jalapefia S.A.

Se apoyé en la apertura de un nuevo expediente trasladado por la Unidad de
Asesoria Juridica de FONAGRO, el cual informa el estado actual dentro del
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expediente judicial laboral de Diligencias de Reinstalacion No. 01173-2023-
01676 dentro del Conflicto Colectivo No. 01173-2021-06794 promovido por
Jorge Luis Maldonado.

* Se apoyé trasladando para revision diez (10) expedientes a las areas de
UDDAF, que corresponden a tres (03) expedientes del proveedor VITATRAC,
S.A., un (01) expediente por la compra de Resmas de Papel Bond 120
gramos tamanio carta, dos (02) expedientes por el Servicio de Arrendamiento
de Bien Inmueble, un (01) expediente para Publicacién del Diario de Centro
Ameérica, un (01) expediente del Proveedor Distribuidora Jalapefa, S.A., un
(01) expediente por el Servicio de Licencia Pro de Zoom y un (01) expediente
de Cupones Canjeables por Combustible.

e Se apoyo atendiendo la planta telefénica del Jefe Financiero Administrativo y
extension de la UDDAF, recibiendo llamadas telefénicas por parte de
administracion, servicios generales, auditoria interna y recepcion.

e Se apoyo6 en la elaboracién del control de asistencia del personal de la
UDDAF durante el presente mes.

e Se apoyé convirtiendo catorce (14) archivos de presupuesto, compras,
inventarios y tesoreria en formato Excel a CSV, para ser trasladados a
Informacién Publica de FONAGRO.

e Se apoy6 atendiendo a las distintas unidades de FONAGRO en el
recibimiento de sesenta y seis (66) requerimientos internos y cinco (05)
requerimientos externos de MAGA.

Maria de los Angeles Palacios Marroquin
DPI: 3017 25233 0101
Celular: 57220107

Ministerlo de Agricultura, Ganaderfa y Allimentacién



